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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 11 năm 2019                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
BÁO CÁO
Tổng kết công tác tháng 11/2019 và kế hoạch công tác tháng 12/2019
Căn cứ vào các công việc đã thực hiện trong tháng 11/2019 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 12 năm 2019, Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2019: 

- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của 20 doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http:// lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang học tại trường;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2016CĐ, 2017TC; 
- Gửi thư mời các doanh nghiệp tham gia ngày hội việc làm năm 2019 dự kiến vào ngày 05/11/2019;

- Thực hiện kế hoạch số 1244/KH-LTT-QHDN ngày 16/10/2019 về Tổ chức “Ngày hội tuyển dụng, việc làm năm 2019”;
- Thực hiện gửi thư cám ơn đến các doanh nghiệp nhận HSSV thực tập tốt nghiệp và xin rút HSSV về trường;

- Thực hiện đi giám sát giảng viên đi thực tập xí nghiệp năm học 2019-2020 (đợt 2) đã được Ban Giám hiệu duyệt;

- Phối hợp tổ chức ngày Hội tuyển dụng, việc làm năm 2019 tại trường vào ngày 5/11/2019 có 45 doanh nghiệp tham gia;
- Khảo sát các doanh nghiệp tham gia Hội tuyển dụng, việc làm năm 2019;

- Phối hợp tổ chức ngày Khai giảng năm học mới và Kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 vào ngày 5/11/2019;
- Tiếp thục thu thập minh chứng theo kế hoạch 1061/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 04/10/2019 về thực hiện tự đánh giá theo hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao năm 2019 theo sự phân công;

- Gửi thư cám ơn đến các Doanh nghiệp tham gia ngày Hội tuyển dụng, việc làm năm 2019;

- Gửi hóa đơn VAT cho các Doanh nghiệp tham gia ngày Hội tuyển dụng, việc làm năm 2019;

- Phối hợp với Phòng Tuyển sinh - Đào tạo thực hiện khảo sát HSSV có việc làm sau 3 tháng tốt nghiệp;
- Thực hiện quyết toán với Trung tâm Dịch vụ việc làm Thanh niên Tp.HCM theo kế hoạch số 33-KH/TT-CĐLTT;
- Thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của Trung tâm và Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (nhân viên Trung tâm);
- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 12/2019: 

- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http:// lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang học tại trường;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2016CĐ, 2017TC;
- Tiếp tục thực hiện đi giám sát giảng viên đi thực tập xí nghiệp năm học 2019-2020 (đợt 2) đã được Ban Giám hiệu duyệt;

- Tiếp tục phối hợp với Phòng Tuyển sinh - Đào tạo thực hiện khảo sát HSSV có việc làm sau 3 tháng tốt nghiệp;
- Phân tích, thống kê, báo cáo Ban Giám hiệu về tình hình khảo sát doanh nghiệp trả lời phiếu khảo sát;
- Phân tích, thống kê, báo cáo Ban Giám hiệu về tình hình khảo sát HSSV đi thực tập tốt nghiệp trả lời phiếu khảo sát;
- Thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của Trung tâm và Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (nhân viên Trung tâm);
- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
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